RO.2110.2.2023 Fabianki, dn. 08.12.2023 r.

Waéjt Gminy w Fabiankach
oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
ds. finansowych - kasa

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Fabiankach, 87-811 Fabianki

stanowisko pracy: ds. finansowych - kasa

II. Wymagania w stosunku do kandydatow

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

obywatelstwo polskie,

o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, z zastrzezeniem art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022r., poz. 530.)

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze o kierunkach ekonomia, finanse , rachunkowo$¢, administracja,
minimum 3 letni staz pracy w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

c)
d)

e)

znajomos$¢ przepisow prawnych z zakresu m.in.: ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci w jednostkach samorzadu
terytorialnego, mile widziane dos§wiadczenie na podobnym stanowisku,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy na stanowisku 1 pracy w zespole,
znajomos¢ pakietu MS Office,

zaangazowanie, odpowiedzialno$¢, terminowo$¢, komunikatywnos$¢, dyspozycyjnosc.

II1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

prowadzenie obstugi kasowej Urzedu Gminy, Jednostek Organizacyjnych
przyjmowanie wptat podatkéw 1 innych optat,

sporzadzanie raportow kasowych,

podejmowanie gotowki z banku,

odprowadzanie dochodéw na rachunki bankowe,

prowadzenie ksiegi drukéw $cistego zarachowania,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.



IV. Informacja o warunkach pracy

a) miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy Fabianki

b) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony z planowanym dalszym
zatrudnieniem,

¢) wynagrodzenie ustalone zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. poz. 1960 z p6zn.
zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowy zatrudnionych w
Urzedzie Gminy Fabianki,

d) praca przy komputerze.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Fabiankach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny,

b) curriculum Vitae,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania zatacznik nr
1 do ogloszenia o naborze),

d) kserokopie dyplomow oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie
1 kwalifikacje,

e) kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe kandydata,

f) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (dotyczy kandydatow, ktdrzy
zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz.530.),

g) klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L z 2016 r. Nr 119, s.1 ze zm.)
(do pobrania zalacznik nr 2 do ogtoszenia o naborze),

h) oswiadczenie kandydata (do pobrania zalacznik nr 3 do ogloszenia o naborze)

- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i1 korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- 0 niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

- 0 wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacyjnych,

Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane. Kserokopie dokumentéw winny
by¢ opatrzone na kazdej stronie klauzulg o nastepujacej tresci: “Oswiadczam, ze niniejszy
dokument jest zgodny z oryginatem” oraz datg i podpisem.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu pracodawcy
oryginaty dokumentow.

VI. Termin skladania dokumentow aplikacyjnych do dnia 18 grudnia 2023 r.

VII. Sposoby skladania dokumentow aplikacyjnych:

a) poczta elektroniczng na adres: gmina@fabianki.pl w przypadku posiadanych uprawnien do
podpisu elektronicznego,

b) pocztg tradycyjng na adres: Urzad Gminy Fabianki, 87-811 Fabianki, Fabianki 4 z
dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze ds. finansowych - kasa”. O
zachowaniu terminu zlozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje data faktycznego wplywu
dokumentéw do Urzedu, czyli do 18 grudnia 2023 r. do godz. 15.30.

c) osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Fabianki II pigtro pokdj nr 26, w godzinach pracy
Urzedu.



VIII. Dodatkowe informacje

1) Aplikacje ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang odestane na adres nadawcy
bez otwierania,

2) Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni indywidualnie telefonicznie o terminie spotkania w celu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjne;.



